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PRESENTACION

El Instituto Politécnico Nacional (IPN) en cumplimiento a las disposiciones que establece el articulo
134 de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los articulos 3 fraccion V y 1X, 25
primer parrafo, 26 fraccion |, 26 Bis fraccion Il, 28 fraccion |, 29, 30, 32 tercer parrafo, 36, 36 Bis fraccion
Il'y 44 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 28, 29, 30, 39, 43y
51 de su Reglamento y demas disposiciones aplicables vigentes en la materia, convoca a los
Licitantes que sean de Nacionalidad Mexicana, a través de la Divisidon de Adquisicion de Bienesy
Servicios de la Direccidn de Recursos Materiales e Infraestructura de la Secretaria de Administracién
del IPN; con domicilio en Av. Miguel Othén de Mendizabal S/N esq. Av. Miguel Bernard, Col. La
Escalera, Demarcacidon Territorial Gustavo A. Madero, C.P. 07320, Ciudad de México, teléfono
5557296000, extension 46068 y 46094, a participar en la Licitaciéon Publica de Caracter Nacional
Electrénica nimero LA-11-B00-011B00001-N-371-2024 para LA CONTRATACION DE “POLIZAS DE
SEGURO DE VIDA PARA EL PERSONAL ACADEMICO, ADMINISTRATIVO, PLAZA PUESTO Y
ESTUDIANTES INSCRITOS DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL Y SEGURO COLECTIVO DE
ACCIDENTES PERSONALES ESCOLARES PARA PROTEGER A ESTUDIANTES INSCRITOS DEL
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL Y LOS NINOS INSCRITOS EN LOS CENTROS DE
DESARROLLO INFANTIL DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL", CORRESPONDIENTE AL
EJERCICIO FISCAL 2024,

Los licitantes aceptan que para participar en esta licitaciéon y demas actos que de ella se deriven, se
sujetaran al cumplimiento de las siguientes bases:
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Formato Il Constancia de documentacion presentada
Formato lll Carta de Interés en Participar en la Licitacion
Formato IV | Acreditacién de Personalidad Juridica del licitante

Formato V Manifestacion de los articulos 50 y 60 de la LEY y 49, fraccién IX de la LGRA

Formato VI Manifestacion de conformidad con el contenido de la convocatoria
Formato VIl Declaracién de Integridad
Formato VIII | carta de Garantia de Calidad de los Servicios

Formato IX Derechos de terceros sobre propiedad industrial o intelectual
Formato X Manifestacion de Nacionalidad Mexicana

Formato XI No Transferencia de Derechos y Obligaciones

Formato XIlI Estratificacion de la Empresa (Micro, Pequena o Mediana)
Formato XIiI Plazo y lugar de prestaciéon de los servicios

Formato XIV | Propuesta Técnica

Formato XV Propuesta Econémica

Formato XVI Modelo de Fianza
Formato XVII Escrito de facultades para comprometerse
Formato XVIII | Encuesta de Calidad y Transparencia

Formato XIX Carta Compromiso y Convenio Correspondiente para Proposicion Conjunta

Formato XX Escrito de Confidencialidad

Carta de Aceptacion de tener por NO presentadas las proposiciones por virus

Formato XXI . .. .
informatico o causas ajenas al IPN

Formato XXIl | Aviso de Privacidad Integral

Formato XXIIl | Manifestacion de Cumplimiento de Normas

Solicitud de Movimientos al Catdlogo de Beneficiarios y Cuentas Bancarias del

Formato XXIV SIAFF

Formato XXV | Informacion Reservada y Confidencial del Licitante

Formato XXVI | Escrito de Domicilio Consignado, Teléfono y Correo Electrénico

Anexo 1 “Anexo Técnico”
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CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA DE CARACTER NACIONAL,

GLOSARIO DE TERMINOS UTILIZADOS

Para efectos de esta “CONVOCATORIA” ademas de las Definiciones contempladas en los articulos 2 de la Ley
y el articulo 2 de su Reglamento se entendera por:

Descripcion

Acuerdo de Medios

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la
utilizacion del Sistema Electrénico de Informaciéon Publica Gubernamental
denominado CompraNet, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio
de 2011y sus actualizaciones.

Administrador del
Contrato

Titular de la Direccién de Capital Humano.

Anexo Técnico

El documento que contiene las especificaciones y caracteristicas técnicas de los
servicios a Contratar.

Area Contratante

Direccion de Recursos Materiales e Infraestructura.

Area Requirente

Direccion de Capital Humano.

Area Técnica

Direccién de Capital Humano.

Servicios Los servicios requeridos en el Anexo Técnico.
CFDI Comprobante Fiscal Digital por Internet.
El Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado
CompraNet
CompraNet.
Instrumento legal que suscribe la convocante con el Proveedor a través del Mdédulo
de Formalizacidon de Instrumentos Juridicos del Sistemma CompraNet, en el que
Contrato

constan los derechos y obligaciones conforme a los cuales se regiran las partes,
indistintamente como se le denomine.

Convocatoria

Es el documento que contiene las condiciones y requisitos que rigen y que seran
aplicados para esta Licitacion, tal y como lo sefala el articulo 29 de la Ley y 39 de su
Reglamento.

DOF

Diario Oficial de la Federacion.

(FIEL) Firma Electrénica

Firma electrénica avanzada que emite el Sistema de Administracidn Tributaria en los
términos previstos en el articulo 2 fraccién Xlll de la Ley de la Firma Electrénica
Avanzada.

Identificacion

Identificacion oficial con fotografia y firma (INE o Pasaporte o Cédula Profesional).

Firma Autégrafa

La escritura particular que representa el nombre y apellido, o titulo, que una persona
escribe de su propia mano y tiene fines identificatorios, juridicos y representativos,
entre otros. Su fin es identificar, asegurar o autentificar la identidad de un autor o

Autoriza remitente, o como una prueba del consentimiento y/o de verificacién de la integridad
y aprobacién de la informacién contenida en un documento o similar y tiene caracter
legal.

INFONAVIT Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

IPN Instituto Politécnico Nacional.
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Descripcion

IVA Impuesto al Valor Agregado.
Ley Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico vigente.
Licitante Persona Fisica o Moral que participe en el presente procedimiento de contratacion.
MFIJ Mddulo de Formalizaciéon de Instrumentos Juridicos del Sistema CompraNet.
MIPYMES A las micro, pequefia o me.d.ia.na empresag conformeNa la clasificacién de la Ley para

el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefa y Mediana Empresa.
Partida La division o desglose de los servicios a contratar para diferenciarlos unos de otros.
OICE Organo Interno de Control Especifico en el IPN.

Proposicion

Conjunto de documentos que conforman la documentacion legal y administrativa,
la Propuesta Técnica y la Propuesta Econémica para participar en el procedimiento
de contratacién.

Proveedor

Persona fisica o moral que celebre contratacién de Servicios con la convocante como
resultado de la presente Convocatoria.

RFC

Registro Federal de Contribuyentes.

Reglamento

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico vigente.

Representante legal

Persona que cuenta con facultades legales suficientes para comprometerse por si
misma o por una persona fisica o moral en términos del presente procedimiento de
contratacion.

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
SAT Servicio de Administracion Tributaria.

SFP Secretaria de la Funcién Publica.

UMA Unidad de Medida y Actualizacion vigente.
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CONVOCATORIA

APARTADO |. DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACION DE LA LICITACION PUBLICA

1.

Datos Generales del procedimiento de contratacion

1.1 Convocante

1.2

1.3

El Instituto Politécnico Nacional, a través de la Divisién de Adquisicidén de Bienes y Servicios
de la Direccidon de Recursos Materiales e Infraestructura de la Secretaria de Administracion,
con domicilio en Av. Miguel Othén de Mendizdbal S/N esg. Av. Miguel Bernard, Col. La
Escalera, Demarcaciéon Territorial Gustavo A. Madero, C.P. 07320, Ciudad de México, teléfono
5557296000, extension 46068 y 46094, Ciudad de México.

Medio de participacion

Con fundamento en lo que establece el articulo 26 Bis, fraccion Il de la Ley, los medios de
participacidn que podran utilizar los Licitantes dentro del presente procedimiento de
contratacion corresponderan a Medios Electrénicos.

En el envio de Solicitudes de Aclaracién y Proposiciones, los Licitantes deberan utilizar los
medios remotos de comunicacidén electrénica, es decir, toda la informacidén debera ser
enviada a través del Sistema CompraNet, conforme al Acuerdo de Medios.

Las proposiciones deberan ser enviadas a través del Sistema CompraNet disponible en la
pagina de la SHCP; dicho sistema generara el sobre con las proposiciones mediante el uso
de tecnologias que resguardan la confidencialidad de la informacién, de tal forma que sea
inviolable.

Las proposiciones presentadas via CompraNet deberan ser firmadas electronicamente, es
decir con la Firma Electrénica Avanzada que emite el Servicio de Administracion
Tributaria (FIEL), las cuales producirdan los mismos efectos que las leyes otorgan a los
documentos correspondientes y, en consecuencia, tendran el mismo valor probatorio en
cumplimiento al articulo 27, dltimo parrafo de la Ley, 50 de su Reglamento.

No habra recepcion de proposiciones a través de servicio postal o mensajeria, de
conformidad con lo seflalado en el articulo 26 Bis fracciéon |1y 27 de la Ley.

Caracter del procedimiento de contratacion

Conforme a lo dispuesto en el articulo 28 fraccidn | de la Ley, el presente procedimiento
corresponde a una Licitacién Publica Electrénica de Caracter Nacional, en la cual
Unicamente podran participar personas fisicas o morales de nacionalidad mexicana,
apegandose a las condiciones y especificaciones contenidas en esta convocatoria.

1.4 Numero de identificacion de la convocatoria
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1.6

1.7
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Esta convocatoria de Licitacion Puablica de Caracter Nacional de Participacion Electrénica
tiene asignado por el Sistema CompraNet el numero LA-11-B00-011B00001-N-371-2024.

Ejercicio Fiscal de la Contratacion

De conformidad a lo dispuesto por los articulos 24 y 25 de la Ley, asi como a o previsto en la
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y demas legislacidon aplicable
vigente; los contratos que se deriven de esta Licitacion se pagaran con recursos del
Presupuesto del Ejercicio Fiscal 2024, autorizado mediante el Decreto de Presupuesto de
Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2024, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 25 de noviembre de 2023 y los Calendarios de Presupuesto Autorizados para el
Ejercicio Fiscal 2024 de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Idioma en el que se presentaran las proposiciones

La proposicidén que presente el licitante, la correspondenciay documentos relativos a ella que
entregue a la Convocante y los contratos derivados del procedimiento de contratacion,
deberan redactarse invariablemente en idioma espafol. Cualquier documento que se
presente como parte de las proposiciones respecto del servicio ofertado, en idioma distinto
al espafol, deberd acompanarse de la traduccidn simple al espafiol.

Disponibilidad Presupuestal

La contratacidn del servicio que se convoca, cuenta con suficiencia presupuestal para iniciar
y formalizar el contrato con cargo al presupuesto del Ejercicio Fiscal 2024, Partida
Presupuestal 14401 “Cuotas para el seguro de vida institucional”, con Oficio de Suficiencia
Presupuestal humero DPP/0642/2024, emitido por la Direcciéon de Programaciéon y
Presupuesto.

1.8 Consulta y obtencién de la convocatoria

1.9

La presente convocatoria NO tiene costo, por lo que los interesados podran obtenerla de
forma gratuita a través del Sistema CompraNet.

Una copia del texto de la convocatoria estarad a disposicion de los interesados, solamente para
su consulta, a partir de su publicacidon y hasta el sexto dia natural previo a la fecha del Acto
de Presentacién y Apertura de Proposiciones, en el Tablero de Avisos de la direcciéon indicada
en el proemio de la presente convocatoria, en dias habiles de las 09:00 a las 15:00 horas.

Modificaciones que podran efectuarse

La Convocante podra modificar aspectos establecidos en la convocatoria a partir de la fecha
de su publicacion en el Sistema CompraNet y hasta, inclusive, el séptimo dia natural previo
al Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, de conformidad con el articulo 33 de |a
Ley.

Las modificaciones a la convocatoria seran difundidas a través del Sistema CompraNet, con
el fin de que los Licitantes conozcan la o las modificaciones realizadas.
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Las modificaciones mencionadas en ningun caso podran consistir en la sustitucion de los
servicios convocados originalmente, adicidn de otros de distintos rubros, o en variacién
significativa de sus caracteristicas.

1.10 Costo de preparacién de las proposiciones

1.1

Serdn a cargo de los licitantes todos los gastos vinculados con la preparacién y presentacion
de sus proposiciones, incluyendo las muestras cuando estas se requieran.

Notificaciones a los licitantes

Las notificaciones a los licitantes respecto de los actos del procedimiento de contratacion se
realizaran a través del Sistema CompraNet.

Las actas de las juntas de aclaraciones (en su caso), del acto de presentacion y apertura de
proposiciones, y de aquella en la que se dé a conocer el fallo seran firmadas por quienes
hubieran asistido, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las
mismas, de las cuales se podra entregar una copia a los asistentes, y al finalizar cada acto se
fijara un ejemplar del acta correspondiente en el Tablero de Avisos de la Direccion de
Recursos Materiales e Infraestructura, ubicada en Av. Miguel Othén de Mendizabal S/N Esa.
Av. Miguel Bernard, Col. La Escalera, Demarcacién Territorial Gustavo A. Madero, C.P. 07320,
Ciudad de México, por un término no menor de cinco dias habiles; dicho procedimiento
sustituira a la notificacion personal.

1.12 Presencia de Observadores

A cualquiera de los actos del presente procedimiento de contratacién podra asistir cualquier
persona que manifieste su interés en estar presente en calidad de observador, bajo la
condicién de registrar su asistencia, identificarse con documento oficial con fotografia y firma
(INE o Pasaporte o Cédula Profesional) y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los
mismos.

1.13 Programa de apoyo a Proveedores del sector publico.

El Programa de Apoyo a Proveedores del Sector Publico, ofrece a sus proveedores a través
de las Cadenas Productivas de Nacional Financiera, esquemas financieros para solicitar
descuento o factoraje de sus contra-recibos con condiciones preferenciales y requisitos
minimos, asi como financiamiento para capital de trabajo de hasta el 50% del monto de los
Contratos formalizados (Formato XXIV). Para mayor informacién llamar a NAFIN al teléfono
8006234672.

1.14 Declaracion con falsedad y combate al cohecho.

Se hace saber a los licitantes que en caso de declarar con falsedad o infringir de alguna forma

la Ley, se haran acreedores a sanciones econdémicas por el equivalente a la cantidad de

cincuenta hasta mil veces la Unidad de Medida y Actualizacién (UMA), de acuerdo al “Decreto
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por el que se declara reformadas y adicionadas diversas disposiciones de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de desindexacion del salario minimo”,
publicado en el DOF el 27 de enero de 2016, elevado al mes, en la fecha de la infraccidn,
ademas de inhabilitacion para participar en procedimientos y contratar con las
dependencias y entidades de la Administracién PuUblica Federal que sera de 32 meses hasta 5
anos, de conformidad con los articulos 59 y 60 de |la Ley.

México, como miembro de la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo
Econdémicos (OCDE) y firmante de la Convencién para Combatir el Cohecho de Servidores
Publicos Extranjeros en Transacciones Comerciales Internacionales (Convenciéon
Anticorrupcion) ha adquirido responsabilidades que involucran a los sectores publico y
privado, y por ello se ha comprometido a difundir sus lineamientos y asegurar que tanto el
sector publico como el privado, conozcan los lineamientos de la Convencidn, por lo cual se
integran a la presente convocatoria en el Numeral 13.

APARTADO Il OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION PUBLICA

2.

Objeto y alcance de la Licitacion:

2.1 Identificacién de los servicios objeto de la licitacion.

2.2

2.3

Los servicios seran adjudicados por cada una de las Partidas; de acuerdo a los
requerimientos, especificaciones técnicas, normas y demas conceptos descritos en el Anexo 1
“Anexo Técnico” de esta convocatoria, objeto de la presente Licitacion.

Determinacion de Partidas.

El presente procedimiento se adjudicara por cada una de las Partidas, conforme a lo sefialado
en el Anexo 1 “Anexo Técnico”.

Normas que deberan cumplir los servicios.

Los licitantes deberdan comprometerse al cumplimiento de aquellas Normas Oficiales
Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas Internacionales o Normas de referencia o
especificaciones incluidas en el Anexo 1 “Anexo Técnico”, ademas conforme a la Ley de
Infraestructura de la Calidad vigente deberan comprometerse a cumplir aguellas normas que
directa o indirectamente se relacionen con los servicios objeto del presente procedimiento de
contratacion (Formato XXIII).

2.4 Modalidad de Contratacion.

El presente procedimiento sera a través de contrato por Cantidad Determinada.

Los precios unitarios ofertados en la propuesta econdmica seran fijos durante la vigencia y hasta
la conclusién total del servicio.

Lo anterior, conforme al Anexo 1 “Anexo Téchico” y las necesidades del IPN, y los licitantes
deberdn presentar una sola proposiciéon, con la cual podran participar por la totalidad de cada
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una de las Partidas que se contemplan en el Anexo 1 “Anexo Técnico”, en los que se identifican
e individualizan las caracteristicas y especificaciones.

2.5 Abastecimiento simultaneo.

De acuerdo al anexo técnico, en el presente procedimiento NO se requiere abastecimiento
simultaneo.

2.6 Forma de adjudicacion.

La adjudicacién se realizara por cada una de las Partidas, al licitante cuya proposicion resulte
solvente y reuna conforme a los criterios de evaluacidn establecidos en la presente
convocatoria, las condiciones legales, administrativas, técnicas y econdmicas requeridas por el
IPN, garantizando satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones.

2.7 Modelo de Contrato.

De conformidad con lo dispuesto en el “DECRETO por el que se reforman y adicionan diversas
disposiciones del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico”, publicado en el DOF el 2 de junio de 2022, el Modelo de Contrato es el que se
encuentra publicado en el Sistema CompraNet, el cual se incluye en la presente convocatoria
como Formato |l y en él se establecen, entre otras, las condiciones de pago, si se otorgara o no
anticipo, el plazo de entrega de los servicios, el porcentaje y forma de garantia, la garantia de
anticipo, pago mediante transferencia o depdsito bancario, penas convencionales y
deductivas, en su caso. En caso de discrepancia entre dicho modelo de Contratoy el contenido
de esta convocatoria, prevalecera lo estipulado en ésta Ultima y sus Juntas de Aclaraciones en
su caso, tal y como lo establece el articulo 45, penultimo parrafo de la Ley.

APARTADO lll. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN
LOS DIVERSOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

3. Formay términos que regiran los diversos actos del procedimiento de contratacion.
3.1 Publicacion de la convocatoria en el Sistema CompraNet y el Resumen en el DOF.

La Convocatoria se publicard en el Sistema CompraNet cuya direccién electrénica es
https://compranet.hacienda.gob.mx/web/login.html y simultdneamente se enviard para su
publicacién el Resumen de la misma al Diario Oficial de la Federacién.

3.2 Reduccion de Plazos

La realizaciéon del procedimiento de contratacion se llevard a cabo con Reduccidon de Plazos,
a no menos de diez dias naturales entre la publicacidon de la Convocatoria en el Sistema
CompraNet y el Acto de Presentacidon y Apertura de Proposiciones, con fundamento en lo
establecido en los articulos 32, tercer parrafo de la Ley y 42 y 43 de su Reglamento, de
conformidad con la solicitud remitida mediante Oficio nimero DCH/1488/2024, emitido por
el Area Requirente y Técnica de los servicios.
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

3.3 Programa de Actos

Los actos del presente procedimiento de contratacidn se realizaran conforme al siguiente

calendario:
ACTO FECHA HORA LUGAR
Acto de Junta 19 de febrero de 09:00
. A 3 I Si N
de Aclaraciones 2024 horas través del Sistema CompraNet
Acto de
Presentacion y 26 de febrero de 09:00 i .
A través del Sistema CompraNet
Apertura de 2024 horas v ! P

Proposiciones

28 de febrero de 12:00 A través del Sistema CompraNet
Acto de Fallo

2024 horas
En el Médulo de CompraNet denominado Formalizacion de
Dentro de los 15 Instrumentos Juridicos, para lo cual los licitantes deberan
dias naturales considerar su registro en el mismo, de conformidad con el
Firma de los siguientes a la “ACUERDO por el que se incorpora como un médulo de
Contratos emision y CompraNet la aplicacion denominada Formalizacion de
notificacion del Instrumentos Juridicos y se emiten las Disposiciones de
Fallo. cardcter general que regulan su funcionamiento”,

publicado en el DOF el dia 18 de septiembre de 2020.

3.4 Proposiciones enviadas a través de servicio postal o mensajeria.
En virtud de que presente procedimiento de contratacién es Electronico, NO se aceptaran
proposiciones enviadas a través de servicio postal o mensajeria, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 26 Bis fraccion Il y 27 de la Ley.

3.5 Prohibicién de retirar las proposiciones o dejarlas sin efecto.
Recibidas las proposiciones por la Convocante en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no
podran ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que se consideraran vigentes dentro del
procedimiento de contratacién hasta su conclusién.

3.6 Requisitos para la presentacion de Proposiciones Conjuntas.

Dos o mas personas podran presentar conjuntamente una proposicidn sin necesidad de
constituir una sociedad, para tales efectos, en la proposiciéon y en el Contrato se estableceran
con precisidn las obligaciones de cada una de ellas, asi como la manera en que se exigiria su
cumplimiento. En este supuesto, la proposicion debera ser firmada por el representante
comun que para ese acto haya sido designado por el grupo de personas, autdgrafamente y
con la Firma Electrénica Avanzada (FIEL). Lo anterior, con fundamento en lo dispuesto en el
articulo 34 de la Ley y 44 de su Reglamento. Por lo anterior deberan presentar la Carta
compromiso y el Convenio correspondiente para proposicion conjunta (Formato XIX).
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En términos de lo dispuesto en la fraccion VIII del articulo 48 del Reglamento de la Ley, los
licitantes que decidan agruparse para presentar una Proposicion Conjunta, deberan
presentar en forma individual dentro de la Documentacion Legal Administrativa, los
siguientes escritos:

a) Escrito preferentemente en papel membretado del Licitante, en el cual manifieste
bajo protesta de decir verdad que no se encuentra en ninguno de los supuestos
de los articulos 50 y 60 de la Ley y 49, fraccion IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas. (Formato V).

b) Escrito de Declaracion de Integridad, bajo protesta de decir verdad, mediante el
cual los Licitantes manifiesten que, por simismos o a través de interpdsita persona,
se abstendran de adoptar conductas para que los servidores publicos de la
Convocante induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas
ventajosas con relacidn a los demas Licitantes (Formato ViIl).

c) Escrito en el que el licitante manifieste, Bajo protesta de decir verdad que es de
Nacionalidad Mexicana. Los licitantes deberan presentar la manifestaciéon prevista
en este apartado en escrito libre o utilizando el formato (Formato X) de la presente
convocatoria.

d) En las licitaciones publicas de caracter internacional, Escrito que contenga la
manifestacidon a que hace referencia el segundo parrafo del articulo 37 del
Reglamento, referente a que los licitantes deberan manifestar, bajo protesta de
decir verdad, que los precios que se presentan en su propuesta econémica no se
cotizan en condiciones de practicas desleales de comercio internacional en su
modalidad de discriminacién de precios o subsidios (Solo en caso de Licitaciones
Publicas de Caracter Internacional).

Escrito firmado bajo protesta de decir verdad, en el que indique |la Estratificacion
de la empresa (micro, pequena o mediana), sefialando el niUmero de personas
que integran su planta de empleados, con base en el Acuerdo por el que se
establece la estratificacion de las micro, pequefias y medianas empresas,
publicado en el DOF el 30 de junio de 2009, emitido por la Secretaria de Economia,
de comun acuerdo con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (Formato XIl).

el

3.7 Numero de proposiciones que se pueden presentar.

Los licitantes sélo podran presentar una proposicion para este procedimiento de
contratacion y cubriran todos los costos relacionados con la preparacion y elaboracién de
su proposicion y la Convocante no asumira en ningun caso dichos costos, cualquiera que
sea la forma en gue se realice el procedimiento de contratacidon o el resultado de éste, salvo
en los casos previstos en la Ley; los licitantes que presenten o que participen en mas de una
proposicidn seran desechados.
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Documentacion distinta a la proposicion.

La documentacién distinta a la proposicidn podra entregarse, a eleccidon del licitante, en
archivos electrénicos independientes o de manera conjunta, y dado que tal presentacion
no afecta la solvencia de la proposicién, no serd motivo de desechamiento.

Registros previos al Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.

Para este procedimiento No se prevé el registro de participantes ni revision preliminar de
la documentacidon distinta a las propuestas técnicas y econdmicas.

3.10 Acreditacion de existencia legal y personalidad juridica.

3

Los licitantes deberan acreditar su existencia legal y, en su caso, la personalidad juridica de
su representada para suscribir las proposiciones, y en su caso, firmar los contratos que se
deriven, mediante el (Formato IV).

Asi mismo, los licitantes (personas fisicas 0 morales), asi como cada una de las personas que
presenten Proposicidn Conjunta deberan exhibir un Escrito en el que el representante legal,
Bajo protesta de decir verdad, manifieste que cuenta con facultades suficientes para
comprometerse por si 0 por su representada, (Formato XVIl).

Rubrica de documentos en el acto de presentacion y apertura de proposiciones.

No aplica, en virtud de ser un procedimiento de contratacién realizado por medios
electronicos.

3.12 Modificacion a los aspectos establecidos en la convocatoria.

Cualquier modificacidn a la convocatoria del presente procedimiento de contratacion,
incluyendo las que resulten de la o las juntas de aclaraciones, formarad parte de la
convocatoria y deberdn ser considerada por los licitantes en la elaboracién de sus
proposiciones, de conformidad con el Numeral 1.9 de |la presente convocatoria.

3.13 Acto de Junta de Aclaraciones.

La Junta de Aclaraciones se desarrollard por medios electrénicos, es decir a través del
Sistema CompraNet, en la fecha, hora y lugar indicados en el Numeral 3.3 de |la presente
convocatoria.

Entérminos de lo dispuesto en el articulo 33 Bis de la Ley y 45 de su Reglamento, solamente
podran formular solicitudes de aclaracidon a los aspectos contenidos en esta convocatoria,
las personas que presenten la Carta de Interés en Participar (Formato lll), a través del
Sistema CompraNet o el “Manifiesto de Interés” generado en dicho sistema, en el que
expresen su interés en participar en el presente procedimiento de contratacidn, por si, o en
representacion de un tercero, manifestando sus datos generales y, en su caso, los de su
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representada; en caso de proposiciones conjuntas, cualquiera de los integrantes de la
agrupacion, podra presentar el mencionado Escrito.

a)

b)

c)

d)

La Convocante podra celebrar las juntas de aclaraciones que considere necesarias,
atendiendo las caracteristicas de los servicios objeto del procedimiento de contratacion,
por lo que, de ser el caso, al concluir cada junta de aclaraciones podra sefalar la fecha,
lugar y hora para la celebracion de posteriores juntas.

En las solicitudes de aclaracidn los licitantes deberan sefalar la pagina y el numeral de
esta convocatoria acerca del cual solicitan la aclaracion.

La Convocante tomara como hora de recepcién de las solicitudes de aclaracién, la que
registre el Sistema CompraNet al momento de su envio.

En la fecha, lugar y hora indicada, el servidor publico que presida la junta de aclaraciones,
con la asistencia del representante del area técnica o requirente, procedera a dar
contestacion a las solicitudes de aclaracion mencionando el nombre del o los licitantes
gue las presentaron. La Convocante podrd optar por dar contestacidon a dichas solicitudes
de manera individual o de manera conjunta tratandose de aquéllas que hubiera agrupado
por corresponder a un mismo punto o apartado de la convocatoria.

Las solicitudes de aclaracidon, acompafadas de |la Carta de interés en Participar (Formato
) o el “Manifiesto de Interés” generado en el Sistema CompraNet, sefialado en el
segundo parrafo del Numeral 3.13, deberan ser redactadas en idioma espafol y remitirse
a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora sefialada en el Numeral 3.3
para la Junta de Aclaraciones a través del Sistema CompraNet en version electrénica,
podran presentarlas en formato WORD o Excel 2003 o versiéon posterior.

Unicamente se atenderan solicitudes de aclaraciéon en estos formatos por ser los que
permiten la clasificacion e integracion de dichas solicitudes, tal como se establece en el
penultimo parrafo del articulo 45 del Reglamento de la Ley.

NO se atenderan solicitudes de aclaracién que:

e Notengan relacién o referencia con la presente convocatoria y/o sus anexos.

e Se envien y reciban en forma posterior al plazo de veinticuatro horas anteriores a la
fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de aclaraciones; en caso de que algun
licitante presente nuevas solicitudes de aclaracidn para la junta correspondiente, las
deberd enviar mediante el sistema CompraNet y la Convocante las recibird, pero no
les dara respuesta. En ambos supuestos, si el servidor publico que presida la junta de
aclaraciones considera necesario citar a una ulterior junta, la Convocante deberd
tomar en cuenta dichas solicitudes para responderlas.

e No presenten |la Carta de Interés en Participar (Formato Ill) o el “Manifiesto de
Interés’ generado en el Sistema CompraNet, sefalado en el segundo parrafo del
Numeral 3.13 de la presente convocatoria.
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La Convocante procedera a enviar a través del Sistema CompraNet, las contestaciones a
las solicitudes de aclaracion, a partir de la hora y fecha sefaladas en la convocatoria para
la celebracién de la Junta de Aclaraciones. Cuando en razén del nimero de solicitudes de
aclaracion recibidas o algun otro factor no imputable a la Convocante y que sea
acreditable, el servidor puUblico que presida la junta de aclaraciones, informara a los
licitantes a través del Sistema CompraNet, si éstas seran enviadas en ese momento o si se
suspendera la sesidn para reanudarla en hora o fecha posterior a efecto de que las
respuestas sean remitidas.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior la convocante informara
a los licitantes, atendiendo al numero de solicitudes de aclaracidon contestadas, el plazo
gue éstos tendran para formular las repreguntas con relacion a las respuestas remitidas
por la Convocante gque consideren necesarias. Dicho plazo no podrd ser inferior a seis ni
superior a cuarenta y ocho horas. Una vez recibidas las repreguntas a las respuestas
otorgadas por la Convocante, ésta informara a los licitantes el plazo maximo en el que
enviara las contestaciones correspondientes para la conclusion de la Junta de
Aclaraciones.

La Convocante estara obligada a dar contestacion, en forma clara y precisa, tanto a las
solicitudes de aclaracién como a las preguntas gque los licitantes formulen respecto de las
respuestas dadas por la Convocante en la junta de aclaraciones.

Las dudas o cuestionamientos formulados y las respuestas y aclaraciones
correspondientes constaran en el acta que al efecto se levante y ésta se firmara y difundira
en los términos establecidos en la presente convocatoria, pasando a formar parte integral
de la misma.

Si derivado de la o las juntas de aclaraciones se determina posponer la fecha de
celebracidon del acto de presentacién y apertura de proposiciones, la modificaciéon
respectiva a la convocatoria del procedimiento debera publicarse en el Sistema
CompraNet, en este caso, el diferimiento debera considerar la existencia de un plazo de al
menos seis dias naturales desde el momento en que concluya la junta de aclaraciones
hasta el momento del acto de presentacidén y apertura de proposiciones.

Al finalizar el acto se fijara un ejemplar del acta en el Tablero de Avisos de la Direccion de
Recursos Materiales e Infraestructura, ubicada en Av. Miguel Othén de Mendizabal S/N
Esq. Av. Miguel Bernard, Col. La Escalera, Demarcacidn Territorial Gustavo A. Madero C.P.
07320, Ciudad de México, por un término no menor de cinco dias habiles; asi mismo se
difundira en el Sistema CompraNet para efectos de su notificacidon. Este procedimiento
sustituye a la notificacidon personal con todos sus efectos.

La falta de observacién por parte de los licitantes de los requisitos y acuerdos que se
deriven de la (s) Junta (s) de Aclaraciones no lo releva de |la aceptacion de las obligaciones
gue de ella (s) se deriven.
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| 324

Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.

a)

b

S

<)

d)

El representante de la Convocante, abrird la béveda del Sistema CompraNet; en la fecha,
hora y lugar sefalados en el Numeral 3.3 de la convocatoria, aun cuando no estén
presentes los representantes del Organo Interno de Control, en caso de que exista la
presencia de observadores sera con la condicion de que deberan identificarse con
identificacién oficial con fotografia y firma (INE o Pasaporte o Cédula Profesional) y
registrar su asistencia previamente al inicio de este acto y deberan de abstenerse de
intervenir en cualquier forma durante el desarrollo del mismo. Una vez iniciado el acto no
se permitira la entrada a ningun observador.

Los licitantes en el envio de su proposiciéon por medios electronicos, deberan efectuarla a
través del Sistema CompraNet, conforme a lo establecido en el Acuerdo de Medios.

En el supuesto que durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones, por
causas ajenas a la SHCP o de la Convocante, no sea posible iniciar, abrir alguno(s) de los
sobres que dicen contener las proposiciones enviadas por CompraNet o continuar con el
acto de presentacion y apertura de proposiciones, el mismo se podra suspender hasta en
tanto se restablezcan las condiciones que dieron origen a la interrupcidon para su inicio o
reanudacion; a tal efecto la Convocante difundird en el Sistema CompraNet la fecha y hora
en la que iniciara o reanudara el acto.

Una vez efectuada la apertura de las proposiciones, se harad constar la documentacién
presentada, sin que ello implique entrar al analisis técnico, legal o administrativo de su
contenido.

El servidor publico que presida el acto, atendiendo el numero de proposiciones
presentadas, podra optar entre dar lectura a los precios unitarios de cada una de las
partidas que integran las proposiciones, o anexar copia de las Propuestas Econdmicas de
los licitantes al acta respectiva, debiendo en este Ultimo caso dar lectura al importe total
de cada proposicion.

Los licitantes aceptan y reconocen que se tendran como NO presentadas sus
proposiciones y, en su caso, la documentacién requerida por la Convocante, cuando el
archivo electrénico en el que se contenga las proposiciones y/o demas informacién no
pueda abrirse por tener algun virus informatico, por encontrarse cifrados o encriptados,
a causa de haber sido firmados electrénicamente o por cualquier otra causa ajena a
la Convocante. (Formato XXI).

g) Se levantara acta que servira de constancia de la celebracién del acto de presentaciéon y

apertura de proposiciones, en la que se haran constar el importe de cada una de ellas; se
sefalara lugar, fecha y hora en que se dard a conocer el fallo del procedimiento de
contratacion, fecha que debera quedar comprendida dentro de los 20 dias naturales
siguientes a la establecida para este acto y podrd diferirse, siempre que el nuevo plazo
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fijado no exceda de 20 dias naturales contados a partir del plazo establecido
originalmente.

L=

Los precios que se indiquen en el acta, seran los expresados en las Propuestas Econémicas
enviadas por los licitantes. Si son detectadas anomalias o desviaciones en las
proposiciones, seran expresadas en el acta resultante.

El servidor publico designado por la Convocante, dara lectura al importe de las
proposiciones.

Todas las proposiciones quedaran en custodia de la Division de Adquisicion de Bienes y
Servicios de la Direccién de Recursos Materiales e Infraestructura del IPN para turnarlas a
las areas encargadas de realizar la evaluacion de las proposiciones.

) De conformidad con lo establecido en el penultimo parrafo del articulo 56 de la Ley, la
Convocante conservara toda la documentacién e informacién electrénica comprobatoria
de los actos cuando menos por un lapso de tres anos, contados a partir de la fecha de su
recepcion.

Al finalizar el acto se fijara un ejemplar del acta en el Tablero de Avisos de la Direccion de
Recursos Materiales e Infraestructura ubicada en Av. Miguel Othén de Mendizabal S/N Esq.
Av. Miguel Bernard, Col. La Escalera, Demarcacion Territorial Gustavo A. Madero C.P. 07320,
Ciudad de México, por un término no menor de cinco dias habiles. Asimismo, se entregara
un ejemplar del acta a los asistentes y se difundira el acta en el Sistema CompraNet para
efectos de notificaciéon. Dicho procedimiento sustituira a la notificacidén personal con todos
sus efectos.

3.14.1

Instrucciones para la presentacion de las Proposiciones, que incluyen las
Propuestas Técnicas y las Propuestas Econémicas.

Deberan elaborarse de acuerdo a lo siguiente:

a) Deben estar dirigidas a la “Convocante”.

b) Sefalar el nUmero del “Procedimiento de Contratacion”.

c) Deben realizarse en papel membretado de la empresa.

d) Las Proposiciones deberdn ser firmadas electrénicamente con la Firma
Electréonica Avanzada (FIEL) en el Sistema CompraNet, y cada uno de los Escritos,
Formatos, y documentos solicitados en los Numerales 14.1,14.2 y 14.3, entre los cuales
se encuentran las Propuestas Técnicas y las Propuestas Econdmicas y que forman
parte de las proposiciones deberan presentarse firmados autégrafamente por los
representantes legales de las personas morales participantes, o por las personas
fisicas participantes.
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e) Deben estar foliadas en todas y cada una de las hojas que las integran, numerando
de manera individual la propuesta técnicay la propuesta econdmica, asicomo el resto
de la documentacion que se entregue.

Se sugiere que se presenten en carpetas electronicas con el nombre de la seccion que
contenga de forma ordenada, por cada uno de los apartados que se consignan en la presente
Convocatoria (la forma de la entrega de la documentacion no es un requisito indispensable,
su incumplimiento no sera motivo de desechamiento, se solicita asi para la mejor conduccién
del procedimiento).

3.15 Suspension del Procedimiento de contratacion.

- Se podra suspender el procedimiento de contratacion cuando la SFP o el OIC en el IPN asi
lo determinen, con motivo de su intervencidon y de acuerdo a sus facultades de
conformidad con el articulo 70 de la Ley. La suspension debera de estar debidamente
fundada y motivada.

- Cuando se presente caso fortuito o fuerza mayor.

- Una vez que desaparezcan las causas que motivaron la suspensién, se reanudard la
misma, previo aviso a los licitantes, a través del Sistema CompraNet.

- En el supuesto de que, durante el acto de presentacién y apertura de proposiciones, por
causas ajenas a la voluntad de la convocante, no sea posible abrir los sobres que
contengan las proposiciones enviadas por CompraNet.

3.16 Cancelacion del Procedimiento de contratacion.

De conformidad con el articulo 38 de Ley, la convocante podra cancelar un procedimiento de
contratacidn, partidas o conceptos incluidos en éstos, cuando se presente caso fortuito; fuerza
mayor; existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad para la contratacion de los
servicios, o que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a
la propia convocante.

La determinacién de dar por cancelado el procedimiento de contratacidn, partidas o conceptos,
debera precisar el acontecimiento que motiva la decision, la cual se hara del conocimiento de
los licitantes a través del Sistema CompraNet, y no sera procedente contra ella recurso alguno,
sin embargo, podran interponer la inconformidad en términos del Titulo Sexto, Capitulo Primero
de la Ley.

3.17 Declaracion de Procedimiento de Contratacion Desierto.

Se podra declarar desierto el procedimiento de contratacion cuando:

a) La totalidad de las proposiciones presentadas no rednan los requisitos establecidos en esta
convocatoria y al concluir el proceso de evaluacidon de proposiciones no se tenga ninguna
proposicidon solvente;
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b) Cuando no se reciba ninguna proposicién a través del Sistema CompraNet en el Acto de
Presentacion y Apertura de Proposiciones.

Cuando se declare desierto el procedimiento por cualquiera de los conceptos anteriores, se
hara del conocimiento de los licitantes en el Acto de Fallo, a través del Sistema CompraNet.

318 Devolucion de proposiciones desechadas.

Al menos las dos proposiciones solventes cuyo precio resultd ser mas bajo, segun corresponda
al método de evaluacion utilizado, pasaran a formar parte de los expedientes de la Convocante,
por lo que no podran ser devueltas ni destruidas.

De conformidad con el Ultimo parrafo del articulo 56 de la Ley, transcurridos sesenta dias
naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el Fallo respectivo, salvo que
exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las proposiciones deberan conservarse
hasta la total conclusion de la inconformidad e instancias subsecuentes y, en apego a lo
establecido en el dltimo parrafo del articulo 104 del Reglamento de la Ley, los licitantes
contaran con un plazo de treinta dias para solicitar la devolucion de las proposiciones
desechadas, diferentes a las sefaladas en el parrafo precedente; agotados dichos términos la
Convocante podra proceder a su devolucion o destruccion.

3.19 Acto de Fallo

Una vez que la Convocante haya hecho la evaluacion de las proposiciones, elaborara el
documento de Fallo que se publicara en el Sistema CompraNet, el cual debera contener:

a) La relacion de licitantes cuyas proposiciones se desecharon, expresando
todas las razones legales, técnicas o econdmicas que sustentan tal
determinacion e indicando los puntos de la convocatoria que en cada caso se
incumplan;

b) La relacidn de los licitantes cuyas proposiciones resultaron solventes,
describiendo en lo general dichas proposiciones. Se presumira la solvencia de
las proposiciones, cuando no se sefale expresamente incumplimiento
alguno;

c) Los nombres del (o los) licitante(s) a quién(es) se adjudica el Contrato,
indicando las razones que motivaron la adjudicacidén, de acuerdo a los
criterios previstos en la convocatoria, asi como la indicaciéon de la o las
partidas, los conceptos y montos asignados a cada licitante;

d) Lasrazones por las que, en su caso, el procedimiento o alguna(s) partida(s) se
declaren desiertas;

e) Fecha para la firma del Contrato en el MFIJ, la presentacidon de garantias de
cumplimientoy, en su caso, la entrega de anticipos;
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f) Nombre, cargo y firma de los servidores publicos responsables de la
evaluacion de las proposiciones; y

g) Nombre, cargo y firma del servidor publico que emite el Fallo, sefalando sus
facultades de acuerdo con los ordenamientos juridicos que rigen a la
Convocante.

h) Debera senalar el numero, objeto, monto y vigencia del contrato, asi como el
porcentajey monto por el cual deberd otorgarse la garantia de cumplimiento,
si es divisible o indivisible, de conformidad con el DECRETO por el que se
adicionan diversas disposiciones del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, publicado en el DOF el dia 15
de septiembre de 2022.

Notificacion del Fallo.

La Convocante dara a conocer a través del Sistema CompraNet el Fallo del presente
procedimiento de contratacidn, en la fecha, hora y lugar sefialados en el Numeral 3.3 de
la presente convocatoria; el mismo dia en que se emita y se firme, se entregara un
ejemplar del acta a los asistentes que la firmen y se difundird a través del Sistema
CompraNet, lo cual sustituira a la notificacion personal surtiendo todos los efectos que le
son inherentes.

Se fijara un ejemplar del acta en el Tablero de Avisos de la Direccién de Recursos
Materiales e Infraestructura ubicada en Av. Miguel Othén de Mendizébal S/N esqg. Av.
Miguel Bernard, Col. La Escalera, Demarcacion Territorial Gustavo A. Madero C.P. 07320,
Ciudad de México, por un término no menor a cinco dias habiles.

Con la notificacion del Fallo por el que se adjudiquen los servicios, las obligaciones
derivadas de éste seran exigibles, sin perjuicio de la obligaciéon de las partes de firmar
los contratos a través del MFIJ en |la fecha y términos sefialados en el propio Fallo, o en
su defecto, dentro de los 15 dias naturales posteriores a la fecha de emision y
notificacion del Fallo a través del Sistema CompraNet.

Contra la resolucidon que contenga el Fallo no procedera recurso alguno; sin embargo,
procederd la inconformidad que se interponga por los licitantes ante la SFP en los
términos del Titulo Sexto, Capitulo Primero de la Ley.

Firma del(los) Contrato(s) en el MFIJ y documentacion requerida al licitante
adjudicado.

En virtud del tiempo que se requiere para la elaboracidon y la formalizacion de los
contratos a través del MF1J, los licitantes adjudicados, dentro del dia habil siguiente a
la fecha de la Notificacion del Fallo, deberan presentar para su cotejo, original o copia
certificada y fotocopias simples de los documentos con los que acredite su existencia
legal y las facultades de sus representantes para suscribir el(los) Contrato(s)
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correspondiente(s), mismos que se encuentran enlistados en el presente Numeral; una
vez llevado a cabo el cotejo, la convocante devolvera al interesado los documentos
originales o certificados, conservando las fotocopias simples de los mismos.

Los licitantes adjudicados deberdn firmar los Contratos a través del Moédulo de
Formalizacion de Instrumentos Juridicos del Sistema CompraNet, por lo que los
licitantes deberan considerar su registro en el mismo, de conformidad con el
ARTICULO CUARTO del “ACUERDO por el que se incorpora como un médulo de
CompraNet la aplicacion denominada Formalizacion de Instrumentos Juridicos y se
emiten las Disposiciones de cardcter general que regulan su funcionamiento”,
publicado en el DOF el dia 18 de septiembre de 2020, que a la letra dice:

Los servidores publicos, proveedores, contratistas, asi como los prestadores de servicios

nacionales involucrados en la formalizacion de un instrumento juridico, derivado de algun

procedimiento de contratacion realizado por las dependencias y entidades, utilizardn como medio

de identificacion electronica la Firma Electronica Avanzada (e.firma) que emite el Servicio de
Administracion Tributaria.

Tratadndose de personas fisicas o morales extranjeras involucradas en la formalizacion de un
instrumento juridico derivado de algun procedimiento de contratacion, deberdan obtener su
certificado digital con alguna de las Autoridades Certificadoras de acuerdo a la Ley de Firma
Electronica Avanzada, a efecto de que utilicen el modulo de "Formalizacion de Instrumentos
Juridicos".

Los licitantes que resulten ganadores que no firmen los Contratos en el plazo sefialado
por causas imputables a los mismos, se dara aviso al OICE en el IPN y podran ser
sancionados en términos del articulo 59 y 60 de la Ley, por lo que la adjudicacion del
procedimiento dejara de surtir efectos, por lo que de ser el caso, la Convocante podrd, sin
necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicar los Contratos al participante que haya
presentado la siguiente proposicion solvente mas baja, siempre que la diferencia en precio
(o puntuacién) con respecto a la proposicidén que inicialmente hubiera resultado ganadora
no sea superior al diez por ciento.

En el supuesto de que se adjudique el Contrato a los licitantes que presentaron una
proposicion conjunta, el Convenio indicado en el articulo 44, fraccion Il del Reglamento de
la Ley (Formato XIX) y las facultades del apoderado legal de la agrupacién que formalizara
el Contrato respectivo debera constar en escritura publica, salvo que el Contrato sea
firmado por el apoderado legal de |la nueva sociedad que se constituya por las personas
gue integran la agrupacién que formuld la proposicidn conjunta, antes de la fecha fijada
para la firma del Contrato, lo cual deberd comunicarse mediante escrito a la Convocante
por dichas personas o por su apoderado legal, al momento de darse a conocer el falloo a
mas tardar dentro de las veinticuatro horas siguientes.

Los documentos requeridos para la formalizacién del Contrato seran:

a) Para Persona Moral se requerird original o copia certificada para su cotejo y
fotocopia simple de:
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e La “Opinion del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales” vigente en sentido
POSITIVO, misma que debera cubrir la fecha de formalizacién del contrato, en
términos de lo dispuesto en el articulo 32-D, primero, segundo, tercero, cuarto y
ultimo parrafos del Codigo Fiscal de la Federacion y en términos de lo dispuesto
en las Reglas 2.1.24 y 2.1.28 de la Resolucién Miscelanea Fiscal para 2024, publicada
en el DOF el dia 29 de diciembre de 2023.

e La “Opinion de Cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
Seguridad Social” vigente en sentido POSITIVO misma que debera cubrir la
fecha de la formalizacion del contrato, en términos del ACUERDO numero
ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnhico en sesion
ordinaria de 27 de abril de 2022, por el que se aprobaron las Reglas de caracter
general para la obtencion de la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales
en materia de seguridad social, asi como su Anexo Unico, publicadas en el DOF el
22 de septiembre de 2022.

e El ACUSE mediante el cual autoriza al IMSS para hacer publica su opinién de
cumplimiento, en términos del ACUERDO ndmero
ACDO.AS2.HCT.250423/106.P.DIR, dictado por el H. Consejo Técnico en sesion
ordinaria del 25 de abril 2023, publicado en el DOF el 4 de mayo de 2023, por el
gue se aprobaron las disposiciones transitorias a las Reglas de caracter general
para la obtencién de la opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social, asi como su Anexo Unico, publicadas en el DOF el 22
de septiembre de 2022.

e La “Constancia de Situacién Fiscal en materia de aportaciones patronales y
enteros de descuentos” (INFONAVIT) vigente SIN ADEUDOS, misma que
debera cubrir la fecha de formalizacion del contrato, de conformidad con lo
seflalado en la Regla | y en el Anexo Unico del “Acuerdo del H. Consejo de
Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores, por el que se emiten las Reglas para obtencién de las constancias
de situacidon fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos”, publicada en el Diario Oficial de la Federacidon el 28 de junio 2017.

e Acta Constitutiva completa y legible, y en su caso, la ultima modificacion, en
caso de que en dichas actas no se otorgue poder para actos de administracién al
Representante Legal, se debera presentar el poder para actos de administracion
o un poder especial que le otorgue dichas facultades, ambos protocolizados ante
Notario PuUblico (Personas Morales).

e Cédula de Identificacion Fiscal (RFC) expedida por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico;
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Identificacion oficial vigente con firma y fotografia del representante legal de
la persona moral que firmara el (los) Contrato (s) (INE o Pasaporte o Cédula
Profesional).

Estado de cuenta de la Institucion Bancaria en la cual se realizaran las
transferencias, debiendo contener el nidmero de cuenta y la Clave Bancaria
Estandarizada (CLABE).

Comprobante de Domicilio (predial, agua, luz o teléfono fijo) cuya fecha se
encuentre dentro de los 3 meses previos a la firma del Contrato en el MFIJ, en
caso de que el comprobante de domicilio no esté a nombre de la persona
moral adjudicada, deberan presentar copia del contrato de arrendamiento
respectivo, domicilio que debera coincidir con lo seflalado en los formatos
denominados “Acreditacion de Personalidad Juridica del Licitante” y “Escrito
de Domicilio Consignado, Teléfono y Correo Electrénico” de la presente
Convocatoria.

Para el caso de ser Persona Fisica se requerira original o copia certificada para
su cotejo y fotocopias simples de:

La “Opinion del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales” vigente en sentido
POSITIVO, misma que debera cubrir la fecha de formalizacién del contrato, en
términos de lo dispuesto en el articulo 32-D, primero, segundo, tercero, cuarto y
ultimo parrafos del Cédigo Fiscal de la Federacion y en términos de lo dispuesto
en las Reglas 2.1.24 y 2.1.28 de |la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2024, publicada
en el DOF el dia 29 de diciembre de 2023.

La “Opinion de Cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
Seguridad Social” vigente en sentido POSITIVO misma que debera cubrir la
fecha de la formalizacion del contrato, en términos del ACUERDO numero
ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnhico en sesion
ordinaria de 27 de abril de 2022, por el que se aprobaron las Reglas de caracter
general para la obtencidn de la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales
en materia de seguridad social, asi como su Anexo Unico, publicadas en el DOF el
22 de septiembre de 2022.

El ACUSE mediante el cual autoriza al IMSS para hacer publica su opinién de
cumplimiento, en términos del ACUERDO ndmero
ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico en sesion
ordinaria de 27 de abril de 2022, por el que se aprobaron las Reglas de caracter
general para la obtencidn de la opinidén del cumplimiento de obligaciones
fiscales en materia de seguridad social, asi como su Anexo Unico, publicadas en
el DOF el 22 de septiembre de 2022.
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e |a “Constancia de Situacién Fiscal en materia de aportaciones patronales y
enteros de descuentos” (INFONAVIT) vigente SIN ADEUDOS, misma que
debera cubrir la fecha de formalizacion del contrato, de conformidad con lo
sefalado en la Regla | y en el Anexo Unico del “Acuerdo del H. Consejo de
Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores, por el que se emiten las Reglas para obtencion de las constancias
de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos”, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio 2017.

e Acta de Nacimiento o, en su caso, Carta de Naturalizacion respectiva expedida
por la autoridad competente

e Cédula de Identificacion Fiscal (RFC) expedida por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico;

e Estado de cuenta de la Institucion bancaria al que se realizardn las
transferencias, el cual debe contener ndmero de cuenta y Clave Bancaria
Estandarizada (CLABE);

¢ Identificaciéon oficial vigente con firma y fotografia de la persona fisica que
firmara el Contrato (INE o Pasaporte o Cédula Profesional).

e Comprobante de Domicilio (predial, agua, luz o teléfono fijo) cuya fecha se
encuentre dentro de los 3 meses previos a la firma del Contrato en el MFIJ, en
caso de que el comprobante de domicilio no esté a nombre de la persona
fisica adjudicada, deberan presentar copia del contrato de arrendamiento
respectivo, domicilio que debera coincidir con lo sefialado en los formatos
denominados “Acreditaciéon de Personalidad Juridica del Licitante” y “Escrito
de Domicilio Consignado, Teléfono y Correo Electrénico” de la presente
Convocatoria.

Asi mismo, se hace de su conocimiento que las Personas Fisicas o Morales Adjudicadas
seran responsables de estar inscritas y mantener actualizada su informacién en el
Registro Unico de Proveedores y Contratistas (RUPC), en la pagina
https://www.gob.mx/tramites/ficha/inscripcion-al-registro-unico-de-proveedores-y-
contratistas/SFP2645 de conformidad con los numerales 18 y 20 del “Acuerdo por el cual
se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utilizacion del Sistema
Electronico de Informacion Publica Gubernamental denominado CompraNet”, en ese
sentido, a solicitud de los proveedores adjudicados, la Direccion de Recursos Materiales e
Infraestructura, previa validaciéon de la informaciéon capturada en el Sistema CompraNet
por los proveedores, llevara a cabo la inscripcién.

Los proveedores deberan darse de alta en el Sistema de Administracion para
Proveedores de Bienes y Servicios Institucional (S@PBSI), para integrarse al Padrén
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de Proveedores del IPN, en la pagina https://www.sapbsi.ipn.mx/, para agilizar el
tramite administrativo interno relacionado con el pago, para lo cual se requieren los
siguientes documentos:

Persona Moral:
» Acta Constitutiva completa.
» Estado de cuenta bancario, no mayor a tres meses.
» Constancia de Situacion Fiscal de la empresa del mes en curso.
» Comprobante de domicilio fiscal, no mayor a tres meses (luz, agua, teléfono fijo o
predial).
Curriculum de la empresa o negocio, sin fecha.
Formato 10 (generarlo en la plataforma del S@QPBSI).
Identificacion Oficial vigente con firma y fotografia (INE o Pasaporte vigentes o
Cédula Profesional) del representante legal de la empresa.
» CURP del representante legal.

YV V V

Persona Fisica:
» Acta de Nacimiento.
» Estado de cuenta bancario, no mayor a tres meses.
» Constancia de Situaciéon Fiscal del mes en curso.
» Comprobante de domicilio fiscal, no mayor a tres meses (luz, agua, teléfono fijo o
predial).
Curriculum Vitae.
Formato 10 (generarlo en la plataforma del S@QPBSI).
Identificacion Oficial vigente con firma y fotografia (INE o Pasaporte vigentes o
Cédula Profesional).
> CURP.

YV V V

Asi mismo, el licitante ganador tomara las medidas necesarias para que el personal que
ocupe con motivo de la adjudicacién de la presente contratacién, observe la
confidencialidad establecida en la normatividad aplicable.

En el caso de que los licitantes sean los que otorguen informaciéon confidencial al IPN, para
la realizaciéon del Contrato, las partes se obligan a guardar reserva respecto de la
informacion que conozcan con motivo del Contrato o que deriven de su ejecucioén, en los
términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica vigente.

Unicamente en el caso de haberse adjudicado un Contrato a los licitantes que
presentaron una proposiciéon conjunta, deberan presentar original o copia certificada
para su cotejo y fotocopia simple de:

La “Opinion del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales” vigente en sentido

POSITIVO, misma que debera cubrir la fecha de formalizaciéon del contrato, en
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términos de lo dispuesto en el articulo 32-D, primero, segundo, tercero, cuarto y ultimo
parrafos del Codigo Fiscal de la Federacion y en términos de lo dispuesto en las Reglas
2.1.24y 2.1.28 de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2024, publicada en el DOF el dia 29
de diciembre de 2023.

e La “Opinion de Cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de Seguridad
Social” vigente en sentido POSITIVO misma que debera cubrir la fecha de la
formalizacion del contrato, en términos del ACUERDO ndmero
ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico en sesion ordinaria de
27 de abril de 2022, por el que se aprobaron las Reglas de caracter general para la
obtencidén de la opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, asi como su Anexo Unico, publicadas en el DOF el 22 de septiembre de
2022.

e El ACUSE mediante el cual autoriza al IMSS para hacer publica su opinion de
cumplimiento, en términos del ACUERDO numero ACDO.AS2.HCT.250423/106.P.DIR,
dictado por el H. Consejo Técnico en sesion ordinaria del 25 de abril 2023, publicado en
el DOF el 4 de mayo de 2023, por el que se aprobaron las disposiciones transitorias a las
Reglas de caracter general para la obtencion de la opinion del cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social, asi como su Anexo Unico,
publicadas en el DOF el 22 de septiembre de 2022.

e La “Constancia de Situacion Fiscal en materia de aportaciones patronales y enteros
de descuentos” (INFONAVIT) vigente SIN ADEUDOS, misma que debera cubrir la
fecha de formalizaciéon del contrato, de conformidad con lo sefialado en la Regla |y en
el Anexo Unico del “Acuerdo del H. Consejo de Administracion del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, por el que se emiten las Reglas para
obtencidén de las constancias de situacidn fiscal en materia de aportaciones patronalesy
entero de descuentos”, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio 2017.

e Convenio de participacion conjunta suscrito por los integrantes de la proposicion
conjunta.

¢ Acta Constitutiva completa y legible, y en su caso, la Gltima modificacién, por cada
uno de los participantes, en caso de que en dichas actas no se otorgue poder para actos
de administracién a los Representantes Legales, deberan presentar el poder para actos
de administraciéon o poder especial que les otorgue dichas facultades, protocolizados
ante Notario Publico. En caso de haber constituido una nueva sociedad, podran
presentar el acta constitutiva de la nueva sociedad y el poder del apoderado legal de la
nueva agrupacion; dichos documentos no seran necesarios cuando los integrantes de la
proposicidn conjunta o su representante legal hayan notificado a la convocante, al
momento de darse a conocer el fallo o mas tardar en las 24 horas siguientes, que el
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Contrato sera firmado por todos los integrantes de la agrupacidn o sus representantes
legales. (Personas Morales).

Cédula de Identificacion Fiscal (RFC) expedida por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico;

Identificacion oficial vigente con firma y fotografia del representante legal de la
persona moral que firmara el Contrato (INE o Pasaporte vigentes o Cédula Profesional).

Estado de cuenta de la Institucidon Bancaria en la cual se realizaran las transferencias,
debiendo contener el nUmero de cuenta y la Clave Bancaria Estandarizada (CLABE).

Comprobante de Domicilio (predial, agua, luz o teléfono fijo) cuya fecha se encuentre
dentro de los 3 meses previos a la firma del Contrato en el MFIJ, en caso de que el
comprobante de domicilio no esté a nombre de la persona fisica adjudicada, deberan
presentar copia del contrato de arrendamiento respectivo, domicilio que debera
coincidir con lo sefalado en los formatos denominados “Acreditacién de
Personalidad Juridica del Licitante” y “Escrito de Domicilio Consignado, Teléfono y
Correo Electréonico” de la presente Convocatoria.

El IPN se abstendra de formalizar Contratos con las personas fisicas o morales
participantes que estén inhabilitadas por la SFP en términos de la Ley, es decir,
aparezcan en el Directorio de Proveedores y Contratistas Sancionados, asi mismo
cuando aparezcan en el Micrositio de la Secretaria de la Funcién Publica denominado
“Personas con Suspension de Registro”, dando cumplimiento a lo dispuesto en el
Oficio Circular nimero SRCI/URACS/DGCSCP/322/364/2023 de fecha 4 de julio de 2023,
emitido por la Titular de la Direccidon General de Controversias y Sanciones en
Contrataciones Publicas de la Secretaria de la Funcién Publica, lo mismo se observara en
el caso de que alguna persona fisica o moral otorgue Carta de Respaldo a algun licitante
participante y ésta aparezca en el Directorio de Proveedores y Contratistas Sancionados
y/o Micrositio antes sefialado.

Asi mismo, no se formalizaran Contratos cuando las personas fisicas o morales
aparezcan con “Situacion del Contribuyente” de Definitivo o Presunto en el Listado
de Contribuyentes publicado en el DOF y en la pagina de internet del SAT, en los
supuestos que senala el articulo 69-B del Cédigo Fiscal de la Federacion del Servicio de
Administracion Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Modificaciones al Contrato

a) El Contrato podra modificarse por ampliaciéon a los requerimientos de acuerdo con el
articulo 52 de la Ley y el 91y 92 de su Reglamento.

b) Cualquier modificacidon al(los) Contrato(s) debera formalizarse por escrito, mediante
los instrumentos legales respectivos y serd suscrito por el servidor publico que haya
firmado el Contrato o quien lo sustituya o esté facultado para ello.
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c) Lafecha de prestaciéon del servicio deberd ser pactada conforme a las necesidades de
la Convocante y de comun acuerdo con el Proveedor.

Asi mismo, con fundamento en el articulo 52 de la Ley, el IPN se abstendra de hacer
modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos progresivos, especificaciones
y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas ventajosas a un
proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

3.23 Rescision, cancelacién parcial y terminacién anticipada del Contrato

La Convocante podra en cualquier momento iniciar la Rescision administrativa del
Contrato cuando el Proveedor incurra en incumplimiento de sus obligaciones, en
apego al procedimiento sefialado en los articulos 54 de la Ley, 98 y 99 de su Reglamento.

La Convocante podrd cancelar total o parcialmente las partidas o conceptos no
entregados de conformidad con el articulo 54 de la Ley y segun lo establecido en el
articulo 100 de su Reglamento.

Asimismo, la Convocante podra dar por terminado anticipadamente el Contrato cuando
concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga
la necesidad de contratar los servicios originalmente solicitados y se demuestre que de
continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafo
o perjuicio al IPN, o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen
al Contrato, con motivo de la resolucion de una inconformidad emitida por la SFP. En
estos supuestos la Convocante rembolsara al Proveedor los gastos no recuperables en
qgue haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el Contrato correspondiente.

4. Penas Convencionales y Deductivas

Se aplicardn de acuerdo al Anexo 1 “Anexo Técnico”, de la presente convocatoria, de
conformidad con lo establecido en el articulo 53 y 53 Bis de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 96 y 97 de su Reglamento, los Numerales
V1.4.1516.y VI.4.1517. de las POBALINES del IPN, asi como, el CRITERIO DE INTERPRETACION
TU 01/2022 para la aplicacion y pago de penas convencionales en materia de adquisiciones,
arrendamientos de bienes mueblesy prestacion de bienes de cualquier naturaleza, emitido
por la Unidad de Normatividad de Contrataciones PuUblicas de la Oficialia Mayor de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, el dia 2 de mayo de 2022.

5. Garantias

Para su otorgamiento y ejecucion debera considerarse lo estipulado en el Anexo 1 “Anexo
Técnico”.

A. Garantia de Calidad del Servicio
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De conformidad con el articulo 53 de la Ley, el Proveedor se obliga ante la Convocante
a garantizar la calidad de la prestacion de los servicios, asi como, de la calidad y los
defectos y/o vicios ocultos de los insumos ocupados para ello, o cualquier otra
responsabilidad en que hubiera incurrido, en los términos senhalados en |a presente
convocatoria, en el Anexo 1 “Anexo Técnico”, en el Contrato respectivo, en el Cédigo
Civil Federal vigente, y demas legislacion aplicable. (Formato VIII).

Garantia de cumplimiento del Contrato

En cumplimiento al articulo 15 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, no
es exigible a las empresas aseguradoras que constituyan fianza como garantia de
cumplimiento del contrato, asi mismo, en el articulo 294, fracciéon VI del citado
ordenamiento, prohibe a las Instituciones de Seguros otorgar avales, fianzas o
cauciones.

Por lo que en caso de incumplimiento a las obligaciones contractuales se comunicara
a la Unidad de Normatividad de Contrataciones PUblicas de la Secretaria de la Funcidn
Publica, a través del Organo Interno de Control para los efectos de los articulos 59 y 60
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Responsabilidad Civil.
No Aplica.

APARTADO IV. REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR LOS LICITANTES

6. Requisitos que deben cumplir los licitantes
Los Licitantes deberan cumplir con todos y cada uno de los requisitos establecidos en los
Numerales 14.1 Documentacion Legal y Administrativa, 14.2 Documentacion Técnica y
14.3 Documentacion Econdmica, los documentos indicados en los numerales citados son
considerados indispensables para |la correcta integracion de la proposicidon de los licitantes,
por lo que el incumplimiento de alguno o algunos de ellos afectaria su solvencia y motivaria
su desechamiento.

Los Escritos solicitados en la presente convocatoria, deberan ser de fecha que comprenda
el periodo entre la publicacion de la convocatoria en el Sistema CompraNet y el Acto de
Presentacion y Apertura de Proposiciones.

De igual manera, el desechamiento de la proposiciéon también se dara si se comprueba que
algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los bienes, arrendamientos o
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servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas
licitantes.

Cabe destacar lo siguiente:

El convenio aludido en el Numeral 141 (Convenio correspondiente para Proposicion
Conjunta, Formato XIX), sera aplicable cuando se presenten proposiciones conjuntas, en
Cuyo caso su presentacion sera obligatoria y su omision sera causal de desechamiento.
Para los licitantes que NO presenten su proposicion en forma Conjunta, este convenio NO serd
de presentacion obligatoria y, por tanto, NO serd causal de desechamiento.

7. Consideraciones para elaborar y presentar sus proposiciones.
7.1 Descripcion y especificaciones de los servicios.

Los Licitantes deberan presentar sus proposiciones con apego a esta convocatoria y a las
descripciones detalladas de los servicios solicitados, contenidas en el Anexo 1 “Anexo
Técnico” de la presente convocatoria.

7.2 Plazo de la prestacion de los servicios.

El plazoy condiciones de la prestacion de los servicios se realizaran conforme a lo establecido
en el Anexo 1 “Anexo Técnico” de |la presente convocatoria.

7.3 Lugar de la prestacion de los servicios.

La prestacion de los servicios serd conforme lo establecido en el Anexo 1 “Anexo Técnico” de |a
presente convocatoria.

Durante la prestacion de los servicios, la Convocante, a través del Area Técnica y Requirente
verificara que éstos se apeguen a la proposicion presentada por el Proveedor y a lo especificado
en el Contratoy en el Anexo 1 “Anexo Técnico” de la presente convocatoria, por lo que en caso
contrario la Convocante se reserva el derecho de rechazarlos sin perjuicio y menoscabo de los
servicios ya realizados, por lo que el Proveedor debera prestar los servicios con las caracteristicas
y en las condiciones y plazos establecidos en el Contrato.

El Area Responsable de verificar que los servicios que preste él o los Proveedores se realicen de
acuerdo a lo solicitado y a lo estipulado en el Contrato respectivo debera llevar una bitacora que
serd responsabilidad de la misma y quedara bajo su resguardo.

El Administrador del Contrato, podra abstenerse de aceptar los servicios, en caso de que no
cumpla con las caracteristicas y especificaciones sefialadas en el Anexo 1 “Anexo Técnico” de
la presente convocatoria, asi como, lo que resulte en la (s) Junta (s) de Aclaraciones del presente
procedimiento de contratacion.

7.4 Prorroga al plazo de prestacion de los servicios.
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Cuando por caso fortuito o fuerza mayor debidamente justificado, se requiera prérroga en
la fecha de plazo para la prestacion de los servicios, el Proveedor debera solicitarla por escrito,
debiendo ser firmada por su representante legal y dirigida al Administrador del Contrato.

El lapso que transcurra entre la fecha en que se solicite la préorroga y la resolucion por parte
de la Convocante no interrumpe el plazo para la prestacidn de los servicios.

En caso de otorgamiento de prdérroga para el cumplimiento de las obligaciones del
Proveedor, se formalizara a través de la modificacién al Contrato.

Lo anterior, de acuerdo en lo dispuesto en el articulo 45, fraccion XV de la Ley, y el articulo 103,
fraccion |l de su Reglamento.

7.5 Propiedad Intelectual.

Los Licitantes asumiran la responsabilidad total en caso de que infrinjan la legislacion relativa
a la propiedad intelectual (patentes, marcas y derechos de autor, entre otros), eximiendo de
toda responsabilidad a la Convocante (Formato IX).

7.6 Consideraciones adicionales.

El presente procedimiento de contratacion se llevara a cabo con sujecion a la Ley, a su
Reglamento, a esta convocatoria y sus modificaciones en su caso y al Anexo 1 “Anexo
Técnico” de |la presente convocatoria, y demas normatividad aplicable en la materia.

Aspectos Econémicos

8.1 Anticipo.
Para el presente procedimiento de contratacion NO se otorgara anticipo alguno.

8.2 Moneda en que se puede cotizar.
Solamente se aceptardn proposiciones presentadas en Pesos Mexicanos.
8.3 Condicién de precios.

La convocante requiere le sean cotizados Precios Fijos. Se entiende por precios fijos los
gue no estan sujetos a ninguna variacién y se mantienen asi desde el momento de la
presentacidon de la proposicidn hasta la prestacion y facturacidén correspondiente del
Servicio.

El incumplimiento de la condiciéon de precios fijos requerida para este procedimiento de
contratacion sera motivo de desechamiento de la proposicion.

8.4 Impuestos y derechos

Todos los impuestos y derechos, diferentes del Impuesto al Valor Agregado (IVA)
causados seran a cargo del Proveedor, quedando bajo su responsabilidad el
cumplimiento en tiempo y forma de la presentacion del pago de éstos, de conformidad
con la normatividad aplicable en la materia.
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La Convocante, cuando resulte aplicable, retendra y enterard el Impuesto al Valor
Agregado (IVA) y el Impuesto Sobre la Renta (ISR) que correspondan segun el tipo de
contribuyente.

9. Condiciones de Pago y Facturacion

El pago serd de conformidad a lo establecido en el Anexo 1 “Anexo Técnico” de la presente
convocatoria.

Las facturas deberan presentarse con la siguiente informacion:

A Nombre de: Instituto Politécnico Nacional

Calle: Av. Miguel Othén de Mendizabal s/n esq. Av. Miguel Bernard
Colonia: La Escalera

Domicilio: C.P.: 07320

Demarcacion Territorial Gustavo A. Madero

Ciudad de México

RFC: IPN811229H26

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 51 de |la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico el pago correspondiente se realizard dentro de los 20 dias
naturales contados a partir de la entrega del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI),
el cual debera describir los servicios, los precios unitarios, los descuentos que en su caso
otorgue, el importe total mas impuestos y niUmero de contrato, a entera satisfaccion de la
Direccion de Capital Humano del IPN, area que validard y enviard a la Direccién de Recursos
Financieros del Instituto Politécnico Nacional, sita en el segundo piso del Edificio de la
Secretaria de Administracion del IPN, encargada de realizar el pago.

En el caso de que los CFDI entregados para su pago, presenten errores o deficiencias, el
Instituto lo hard de su conocimiento por escrito para su correccidén dentro de los tres dias
habiles siguientes a la de la recepcion del escrito. De conformidad con el articulo 90 del
Reglamento de la Ley Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el periodo
que transcurra a partir de la entrega del citado escrito y hasta que presente las correcciones,
Nno se computara para efectos de lo previsto por el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.

Conforme al programa de Cadenas Productivas instrumentado por Nacional Financiera, SNC,
el Proveedor tendra la opcidn de solicitar el pago que corresponda cediendo los derechos de
cobro a favor del intermediario financiero que el Proveedor elija, en términos de lo dispuesto
en el articulo 46 de la Ley, mediante operaciones de factoraje o descuento electrénico en
Cadenas Productivas. (Formato XXIV).

APARTADO V. CRITERIO DE EVALUACION Y ADJUDICACION
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10. Criterios de evaluacion y de adjudicacion
10.1 Criterio de Evaluacion.

En el presente procedimiento de contratacién para la evaluacién de las proposiciones se
utilizara el Criterio de Evaluacién BINARIO, conforme al articulo 36 segundo parrafo de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 51 de su
Reglamento.

La evaluaciéon de la proposicidn de cada licitante se llevard a cabo de acuerdo a lo solicitado
en el Anexo 1 YAnexo Técnico” de la presente convocatoria. Los Licitantes deberan
ofertar técnica y econémicamente el 100% de cada una de las Partidas de acuerdo a lo
indicado en el Anexo 1 “Anexo Técnico”.

10.2 Procedimiento de Evaluacion Legal Administrativa

Se verificara, en igualdad de circunstancias que las proposiciones se apeguen a lo
siguiente:

a) Que la proposicidon presentada por cada licitante incluya la totalidad de documentos
solicitados en la presente convocatoria y su anexo técnico. Cualquier omisiéon que
afecte su solvencia podra ser causal de desechamiento de la proposicion.

b) Que contengan la informacién, documentos y requisitos completos solicitados en
esta convocatoria y su anexo técnico. Cualquier deficiencia en su contenido que
afecte su solvencia podra ser causal de desechamiento de la proposicion.

¢) Que el servicio ofertado cumpla con lo solicitado por la Convocante.
d) Se evaluara el cumplimiento de los requisitos solicitados en esta convocatoria.

e) Se aceptaran las proposiciones que cumplan con los requerimientos establecidos en
el Numeral 14.1 “Documentacion Legal Administrativa”.

La omision de cualquier documento y/o la informacién solicitada en éste, podra ser causa
para que se deseche la proposicion.

10.3 Procedimiento de Evaluacion Técnica.

Se verificard, en igualdad de circunstancias que las proposiciones se apeguen a lo
siguiente:

a) Que la proposicidn presentada por cada licitante incluya la totalidad de documentos
solicitados en la presente convocatoria y su anexo técnico. Cualquier omisiéon que
afecte su solvencia podra ser causal de desechamiento de la proposicion.

b) Que contengan la informacién, documentos y requisitos solicitados en esta
convocatoria y su anexo técnico, completos. Cualquier deficiencia en su contenido
que afecte su solvencia podra ser causal de desechamiento de la proposicion.

c) Que los servicios ofertados cumplan con lo solicitado por la Convocante.
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d) Se evaluara el cumplimiento de los requisitos solicitados en esta convocatoria.

e) Se aceptaran las propuestas que cumplan con los requerimientos establecidos en los
puntos 14.2 “Documentacion Técnica”, asi como, en el Anexo 1 “Anexo Técnico” de
la presente convocatoria.

La omision de cualquier documento y/o la informacién solicitada en éste, podra ser causal
de desechamiento de la proposicion.

El area correspondiente, para evaluar las proposiciones, tomara en cuenta los conceptos
gue a continuacion se indican:

a) Qué las proposiciones cumplan con los requisitos solicitados en el Anexo 1 “Anexo
Técnico”.

10.4 Procedimiento de Evaluaciéon Econdmica.

Para evaluar la parte de la proposicién relativa al precio (Propuesta Econémica), se
observara lo siguiente:

a) Para fines de evaluacién econdmica prevaleceran los precios unitarios, sin incluir el
Impuesto al Valor Agregado.

b) En caso de presentarse un error de calculo en las proposiciones presentadas, solo habra
lugar para su rectificacién por parte de la Convocante cuando la correcciéon no implique la
modificacion de los precios unitarios. En caso de discrepancia entre las cantidades escritas
con letray con nimero, prevalecera la cantidad con letra. En caso de presentarse errores en
las cantidades o volumenes solicitados, éstos podran corregirse.

¢) La evaluacion de las propuestas econdmicas se efectuara comparando entre si los precios
ofertados por los Licitantes.

d) La evaluaciéon de las propuestas econdmicas, se realizard en términos del articulo 51 del
Reglamento de la Ley.

e) En caso de errores aritméticos en las propuestas econdmicas, se aplicaran los criterios de
rectificaciéon que se indican a continuacion:

i. Sila discrepancia tiene lugar entre el precio unitario y el total, prevalecera el
precio unitario, corrigiéndose el precio total. La rectificaciéon sdlo habra lugar por
parte de la convocante. Si el licitante no acepta la correccién, se desechara la
proposicion.

ii. Si la discrepancia tiene lugar entre las cantidades expresadas en letra y las
expresadas en numero, prevalecerd lo expresado en letra, aplicando la
correccidn respectiva.

10.5 Procedimiento de adjudicacion.

Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, el Contrato se adjudicard al Licitante cuya
proposicion presente las mejores condiciones para el Estado, debido a que redne, conforme a los
37de 133



CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA DE CARACTER NACIONAL,
DE PARTICIPACION ELECTRONICA LA-11-B00-011B00001-N-371-2024 PARA LA
CONTRATACION DE “ POLIZAS DE SEGURO DE VIDA PARA EL PERSONAL ACADEMICO,
. ADMINISTRATIVO, PLAZA PUESTO Y ESTUDIANTES INSCRITOS DEL INSTITUTO
PN EDUC ACI ON POLITECNICO NACIONAL Y SEGURO COLECTIVO DE ACCIDENTES PERSONALES
Row M ESCOLARES PARA PROTEGER A ESTUDIANTES INSCRITOS DEL INSTITUTO POLITECNICO

O NACIONAL Y LOS NINOS INSCRITOS EN LOS CENTROS DE DESARROLLO INFANTIL DEL

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL”, CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2024

criterios de adjudicacién establecidos en esta convocatoria, las condiciones legales, técnicas y
econdmicas requeridas por la Convocante y garantice satisfactoriamente las obligaciones
respectivas y oferte el precio mas bajo solvente.

La asignacion de esta adjudicacion se hara por cada una de las Partidas de acuerdo a lo solicitado
en el Anexo 1 “Anexo Técnico”.

La Evaluacion Técnica la efectuard el Area Técnica y Requirente de los bienes.

La Evaluacion Legal, Administrativa y Econdmica la efectuara el Area Contratante.
Procedimiento de desempate.

En caso de empate se dara preferencia a las personas que integren el sector de micro, pequenas y
medianas empresas nacionales (Mipymes).

De subsistir el empate entre las personas del sector sefalado, la adjudicacidon se efectuara a favor
del licitante que resulte ganador del sorteo que se realice en términos del Reglamento de la Ley. En
los procedimientos que cuenten con la participacion de un testigo social, éste invariablemente
deberd ser invitado al mismo. Igualmente serd convocado un representante del OIC en el IPN,
conforme al articulo 54 del Reglamento de la Ley.

10.6 Rechazo a la correccion de errores.

Si la Propuesta Econdmica del Licitante a quien se le adjudique el Contrato fue objeto de
correcciones y éste no acepta las mismas, se aplicara lo dispuesto en el segundo parrafo del
articulo 46 de la Ley respecto del Contrato o, en su caso, sélo por lo que hace a las Partida(s)
afectada por el error, sin que por ello sea procedente imponer la sancién a que se refiere la
fraccion | del articulo 60 de la Ley. Lo anterior de conformidad con lo dispuesto en el articulo 55
de su Reglamento.

11 Causas de desechamiento de proposiciones.
11.1 Causas de desechamiento

En lo aplicable, la Convocante desechard las proposiciones en las que se incurra en
alguno de los siguientes supuestos:

a) El incumplimiento de cualquiera de los requisitos indispensables y que afectan la
solvencia de la proposicion, solicitados e indicados en los Apartados IV y VI de Ia
presente convocatoria.

b) Cuando el Licitante no presente la totalidad de los documentos solicitados en el
punto 14 (14.1, 14.2, 14.3) en forma individual;

c¢) Cuando el Licitante omita cualguier documento requerido en la convocatoria que
reste solvencia a la proposicion;
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Si el licitante no presenta copia simple legible y clara por ambos lados de la
identificacion oficial vigente con fotografia y firma (INE, Pasaporte o Cédula
Profesional) del representante legal o la persona fisica;

Cuando la firma del que suscriba las proposiciones sea diferente a la plasmada en la
identificacion oficial con fotografia incluida en la proposicion.

Cuando cada uno de los documentos que integren la proposicidén y aqguéllos
distintos a ésta, no estan foliados en todas y cada una de las hojas que los integren
Yy no se actualice alguno de los supuestos establecidos en el tercer parrafo del
articulo 50 del Reglamento de la Ley;

Cuando el Licitante presente el formato de propuesta econdmica con tachaduras;
No cumpla con alguno de los requisitos especificados en esta convocatoria o que
deriven de la (s) Junta (s) de Aclaraciones, en su caso, y que afecten la solvencia de
la proposicién;

Cuando el Licitante no cotice el 100% de cada una de las Partidas por la que presente
proposicion y conforme a las cantidades solicitadas en el Anexo 1 “Anexo Técnico”.
Cuando el Licitante no cotice todas y cada una de las particularidades que integren
la descripcién de cada una de las Partidas del Anexo 1 “Anexo Técnico” por la que
presente proposicion;

Cuando las Propuestas Econdmicas presenten precios escalonados o
condicionados;

Cuando, derivado de la rectificacién de un error de calculo en alguna proposicién, el
licitante no acepte las correcciones previstas en el primer parrafo del articulo 55 del
Reglamento de la Ley.

Cuando exista alguna discrepancia entre lo establecido entre la Propuesta Técnicay
las muestras presentadas, y/o los Catalogos y/o las Fichas Técnicas y/o Folletos que
hayan sido solicitados en |la convocatoria y en el Anexo 1 “Anexo Técnico”.
Cuando presenten los formatos que se indican en esta convocatoria con informacion
diferente a la solicitada por la Convocante;

En el caso de personas morales, si el objeto social del Acta Constitutiva del licitante
no corresponda al giro que se requiere en el presente procedimiento de
contratacion.

En el caso de personas fisicas, si no acredita que cuenta con la capacidad juridica y
gue la actividad sefialada en la Cédula de Identificacién Fiscal no corresponda al giro
gue se requiere en el presente procedimiento de contratacion.

Presentar mas de una proposicidn, ya sea por si mismo, c como integrante de una
proposicion conjunta;

Aqguellos licitantes que presenten proposiciones para un mismo bien y que se
encuentren vinculadas entre si por algun socio o asociado comun;
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No cumplir con las especificaciones técnicas requeridas en el Anexo 1 “Anexo
Técnico”;

Que la proposicidon no cumpla con los plazos y condiciones de entrega de los
servicios solicitados;

No presentar la proposicion en el idioma espanol;

En caso de haber presentado Catalogos y/o las Fichas Técnicas y/o Folletos que
hayan sido solicitados en la convocatoria y en el Anexo 1 “Anexo Técnico” en
idioma diferente al espanol, sin haberlos acompanado de la correspondiente
traduccidon simple al espafol;

En el caso de haber presentado Catdlogos y/o las Fichas Técnicas y/o Folletos
electrénicos, no se indique la direccién electrdnica respectiva, en caso de aplicar, o
de que la informacidon contenida en éstos sea diferente a la presentada en la
Proposicidon por el licitante.

Unica y exclusivamente para el caso de proposiciones conjuntas, que el
representante comun de la agrupacidén no sefiale en el acto de presentacién y
apertura de proposiciones, que la proposicidn se presenta en forma conjunta.

En el caso de Proposiciones Conjuntas, no presentar el Convenio correspondiente
debidamente firmado por todos los integrantes de la misma.

En el caso de Proposiciones Conjuntas, que en el mismo no se establezcan con
precisién y a satisfaccion de la Convocante, las partes a que cada persona se obligara,
asi como, la manera que se exigiria el cumplimiento de las obligaciones.

En el caso de Proposiciones Conjuntas, que uno o mas de los integrantes de la
proposicidn conjunta no entregue, en forma individual, uno o mas de los
documentos solicitados en el Numeral 141 “Documentaciéon Legal y
Administrativa y Numeral 3.6 “Requisitos para la presentacion de proposiciones
Conjuntas” asi como lo establecido en el articulo 34 de la Ley, 44 y 48 fraccion VIII
de su Reglamento.

Cuando el licitante se ubique en alguno de los supuestos establecidos en los
articulos 50 y/o 60 de la Ley;

Cuando algun archivo electrénico contenga informacién que se refiera a un
procedimiento de contratacion distinto al presente y cualquier otra violacién a la Ley
y las demas disposiciones reglamentarias aplicables, con la finalidad de salvaguardar
los principios de concurrencia, equidad y transparencia.

Cuando se ubique puntualmente en alguna de las causales sefaladas en los puntos
del apartado APARTADO IV. REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR,
y del Anexo 1 “Anexo Técnico”.

Cuando habiendo sido aceptado técnicamente no cotice econdmicamente.

Presentar la proposicién sin la firma autdgrafa de la persona facultada para elloy sin
la firma electrénica (FIEL).
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Cuando el Licitante, aparezca en el “Directorio de Proveedores y Contratistas
Sancionados” emitido por la SFP, durante el periodo del Acto de Presentacion y
Apertura de Proposiciones y el Fallo o si aparece en el Micrositio denominado
“Personas con Suspension de Registro” administrado por la misma Secretaria.

Cuando derivado de la asignacién de puntos o porcentajes efectuada, su propuesta
técnica no redna la cantidad de puntos minimos sefalados por la convocante para
ser determinada como solvente.

Cuando las personas fisicas o morales participantes aparezcan con “Situacion del
Contribuyente” de Definitivo o Presunto en el Listado de Contribuyentes publicado
en el DOF y en la pagina de internet del SAT, en los supuestos que senala el articulo
69-B del Codigo Fiscal de la Federacion del Servicio de Administracion Tributaria de
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Haber acordado con otro u otros Licitantes para elevar los precios de los servicios
objeto del presente procedimiento de contratacién, o cualquier otro acuerdo o
actitud que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas Licitantes; en tal
caso se dard aviso a las autoridades competentes de acuerdo a Ley; para estos casos
se incluiran las observaciones que correspondan en las actas relativas a los actos de
Presentacidn y Apertura de Proposiciones o del Fallo, en su caso.

Intento por parte del Licitante, de ejercer influencia sobre las decisiones de los
servidores publicos de la Convocante, en la evaluacién y comparacién de ofertas o
adjudicacidon del Contrato.

Aqguellos Licitantes que, por causas imputables a ellos mismos, la Convocante les
hubiere rescindido administrativamente un Contrato en mas de una ocasién, dentro
de un lapso de dos anos calendario, contados a partir de la primera rescision.

Cualquier otra violacién a las disposiciones de la Ley, su Reglamento, y demas
normatividad aplicable en la materia.

12 No negociacion de condiciones

Ninguna de las condiciones contenidas en esta convocatoria, asi como en las proposiciones
presentadas por los Licitantes podrdn ser negociadas, modificadas, adicionadas o
eliminadas una vez iniciado el acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones.

13 Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacion para la
Cooperacion y el Desarrollo Econémico (OCDE).

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley y lo indicado en el Oficio Circular
numero SACN/300/148/2003, de fecha 3 de septiembre de 2003, se da a conocer la “Nota
Informativa” para participantes de paises miembros de la Organizacion para la
Cooperacion y el Desarrollo Economicos (OCDE) y firmantes de la convencién para
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combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales
internacionales, misma que se hace del conocimiento de los Licitantes.

Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacion para la
Cooperacion y el Desarrollo Econémico (OCDE)

El compromiso de México en el combate a la corrupcién ha transcendido nuestras fronteras y
el ambito de accion del gobierno federal. En el plano internacional y como miembro de la
Organizacién para la Cooperacidn y el Desarrollo Econdmico (OCDE) y firmante de la
Convencion para combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en transacciones
comerciales internacionales, hemos adquirido responsabilidades que involucran a los sectores
publico y privado.

Esta Convencidn busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las
empresas que prometan o den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que
participan en transacciones comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia
desleal y crear igualdad de oportunidades para las empresas que compiten por las
contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Convencidn
cumplan con las recomendaciones emitidas por ésta. En el caso de México, ha evaluado y dado
seguimiento, entre otras, a las siguientes cuestiones:

o Lacompatibilidad del marco juridico con las disposiciones de la Convencion.
o El conocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de
la Convencion.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:
o Profundizar las reformas legales que inici¢ en 1999.
o Difundir las recomendaciones de la Convencidon y las obligaciones de cada uno de los
actores comprometidos en su cumplimiento.
o Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacionados
con lavado de dinero y extradicidn).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

o Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de cédigos de
conducta, de mejores practicas corporativas (controles internos, monitoreo, informacién
financiera publica, auditorias externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento
y otorgamiento de recursos o bienes a servidores publicos, para obtener beneficios
personales o para la empresa.

o Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble
contabilidad y transacciones indebidas, como asientos contables falsificados, informes
financieros fraudulentos, transferencias sin autorizacidén, acceso a los activos sin
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consentimiento de la gerencia); utilizar registros contables precisos; informar a los
directivos sobre conductas ilegales.

o Los abogados: promover el cumplimiento y revision de la Convencién (imprimir el
caracter vinculatorio entre ésta y la legislacion nacional); impulsar los esquemas
preventivos que deban adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores puUblicos
que incumplan las recomendaciones de la Convencidon, implican entre otras, privacion de la
libertad, extradicion, decomiso y/o embargo de dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es
perseguido y castigado independientemente